
RENOUVELER OU
AJOUTER UN(E)

LICENCIÉ(E)
Sur Ligu’Asso (Espace Club)



Pré-requis 

Utiliser un navigateur Internet (Google Chrome
de préférence) 
Avoir ses codes d’accès Ligu’Asso (ceux
d’Affiligue) ou appuyer sur “j’ai oublié mon mot
de passe”
https://www.liguasso.org/

https://www.liguasso.org/
https://www.liguasso.org/


ETAPE 1 : SE CONNECTER

Connectez vous avec vos identifiants

Seuls les personnes renseignées dans le bureau
de votre association sur la plateforme peuvent
ajouter et/ou renouveler des licences

Pour gérer les licences, vous devez vous connecter
sur l’espace président / correspondant



Pour gérer vos licences : menu Adhésion / Gérer les adhésions

Pour retrouvez vos licenciés, filtrer sur la bonne saison sportive et cliquer
sur rechercher

Pour ajouter un nouveau licencié : cliquer sur nouvelle adhésion

ETAPE 2 : GÉRER LES ADHÉSIONS



ETAPE 2 : GERER ET COMPRENDRE LES ADHESIONS
 Plusieurs status apparaissent à droite de vos licenciés:

A réadhérer : signifie que votre licencié a déjà été licencié mais n’a pas de
licence pour la saison en cours.
Validée : votre licencié a une licence pour la saison 
En cours : la licence a été saisie, et est en attente de validation par le comité
Rejetée : la licence a été saisie, mais a été refusée par le comité

Plusieurs actions sont possibles: 

Renouveler le licencié

Visualiser les informations

Supprimer / annuler

Imprimer / télécharger la licence

Modifier les informations



ETAPE 3 : AJOUTER OU RENOUVELER UN ADHERENT
Vous avez 5 onglet (6 pour les dirigeants / officiels)

Adresse email très
importante pour
recevoir les
informations du comité
Ufolep 38 ou du clubInformations

personelles sur votre
licencié 

Photo lisible sur la licence



ETAPE 4 : LE TYPE DE LICENCE UFOLEP

ETAPE 5 : ACTIVITÉ SPORTIVE DE L’ADHÉRENT
 

Certains codes activités ne sont pas praticables en compétition Ex : Cyclotoursime,
vélo éducatif

Cocher les activités réellement pratiquées par votre licencié. Attiention à la notion compétition / loisirs 



ETAPE 6 : ASSURANCES

Comme sur Affiligue, le licencié a le choix entre 3 niveaux d’assurance. Les options 1
et 2 entraineront un coût supplémentaire sur la licence (Facturation à
l’association).



ETAPE 7 : HONORABILITÉ
Obligatoire pour les dirigeants / animateurs ou
officiels 



ETAPE 8 : CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTÉ

Plus besoin de scanner les documents, il vous suffit de les conserver précieusement 

CERTIFICAT MEDICAL : 

renseigner la date du certifiat
et le nom du licencié
le certificat est à conserver
par le club

QUESTIONNAIRE DE SANTE : il
suffit de cocher AUCUN OUI



ETAPE 9 : VALIDER L’ADHÉSION 

La licence est désormais enregistrée.
Maintenant c’est au comité Ufolep 38 de valider définitivement 

Cliquez sur enregistrer puis validez l’adhésion 



Si vous rencontrez des difficultés, vous pouvez contacter le comité :
cd.38@ufolep.org


	RENOUVELER OU AJOUTER UN(E) LICENCIÉ(E) Sur Ligu’Asso (Espace Club)
	Pré-requis
	ETAPE 1 : SE CONNECTER
	ETAPE 2 : GÉRER LES ADHÉSIONS
	ETAPE 2 : GERER ET COMPRENDRE LES ADHESIONS
	Plusieurs status apparaissent à droite de vos licenciés:
	A réadhérer : signifie que votre licencié a déjà été licencié mais n’a pas de licence pour la saison en cours. Validée : votre licencié a une licence pour la saison  En cours : la licence a été saisie, et est en attente de validation par le comité Rejetée : la licence a été saisie, mais a été refusée par le comité
	Plusieurs actions sont possibles:

	ETAPE 3 : AJOUTER OU RENOUVELER UN ADHERENT Vous avez 5 onglet (6 pour les dirigeants / officiels)
	Adresse email très importante pour recevoir les informations du comité Ufolep 38 ou du club

	ETAPE 4 : LE TYPE DE LICENCE UFOLEP
	ETAPE 5 : ACTIVITÉ SPORTIVE DE L’ADHÉRENT
	ETAPE 6 : ASSURANCES
	ETAPE 7 : HONORABILITÉ Obligatoire pour les dirigeants / animateurs ou officiels
	ETAPE 8 : CERTIFICAT MEDICAL / QUESTIONNAIRE DE SANTÉ
	CERTIFICAT MEDICAL :
	ETAPE 9 : VALIDER L’ADHÉSION
	Si vous rencontrez des difficultés, vous pouvez contacter le comité : cd.38@ufolep.org

